anaBneHue NOKYME@HTaMMU U
3alUCsAMU
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Ona skcnnyaTauunm u conposoxpeHns CYWB HeobxogowuMa nosnHad,
OOCTYNHAaa W KOPPEKTHAas OOKYMEHTauus, a TakKe KOHTPOJIUPYEMbIN
npouecc ynpaBfeHNWs [OKYMeHTaMu, o06/nacTb OEeUCTBUA M YPOBEHb
getanuM3auuMm KOTOPOro [Aff pa3HbX OpraHuM3auum MoxerT
BapbupoBaTbCca. OTBeTCTBEHHOCTb 3a OCylWecTBNleHMe Hapg3opa Hafg
NpoueccoM ynpaBfeHMs p[OKYyMeHTauuen p[onxHa ObTb YeTKo
onpepesieHa M cornacoBaHa.

TpeboBaHMA K yrnpaBfieHW0 OOKYMEHTaMM U 3anucaMum cofepxaTtcsa B
IS0 27001. 3T TpeboBaHUS NONHOCTbLW COOTBETCTBYWT TpeboBaHuUAM,
npeabaBndeMbiM K [OKYMeHTauun ppyruMn cTaHpapTaMnm CUCTEM
ynpasneHus, Takmmm kKak ISO 9001. OHM nomorawT KOMOMHMpPOBATbL
pa3nunyHble CUCTeMbl YyMnpaB/ieHUs M COrnacoBaHHO TMPUMEHATH
HeobXxoOoWMble MeXaHW3Mbl KOHTPONSA AOoKyMeHTauuum. IPOeKTUBHbIN
KOHTpPONb OOKYMEHTOB cnocobcTByeT cornacoBaHHOMY
pacnpocTpaHeHui uHGopMauumn, ycTpaHas Hepa3bepuxy B OTHOWEHMMU
coctosfHmna CYWB.

YHpaBneHme OOKYMEeHTaMn U 3alincsamn.:

KOHTPOJIb M 3aliuTa HNOKYMEHTOB U 3aNUCEN;

yTBEPX[OEHNE, aHann3 U KOPPEKTUPOBKA [HOKYMEHTOB;

~ UOEHTUPUKALUNA WU3MEHEHMI M CTaTyca TEKYlnX BEpCui;

=obecnedyeHne p[OCTYNHOCTH, [Nepepgayn, XpPaHeHuUs U
YHUYTOXEHNS [OKYMEHTOB M 3anucei;

“ UOeHTUPuKauns ycrTapeBUnUX [OKYMEHTOB W [JOKYMEHTOB,
UMENINX BHEWHEE MPOUCXOXOEHNE;

= KOHTPOJIb Haf PacrnpocTPaHeHUEM [OKYMEHTOB;

“pegoTBpaljeHne  HenpegHaMepeHHOro  MUCNoJib30BaHUS

yCTapeBUnx [OKYMEHTOB.
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[JokyMeHTauusa BKw4YaeT B ceba noNUTUKM, CTaHpapTbl, PYKOBOACTBA,
npouenypsl, CMNUACKW MPOBEPKU, peecTp PUCKOB M Opyrue OOKYMEHTH,
ncnonb3yemole ona noppoepxkn CYWB. B ISO 27001 copoepxuTtcsa CNUCOK
OOKYMeHTauun, KoTopas B obsfa3aTenbHOM nopagke pofixHa ObiTb
pa3pabotaHa. OH BKNw4YaeT B cebs:

* IOKYMEHTUPOBAHHLIE MONIOXEHMA NONMUTUKKM 6e30macHOCTM M uenu
KOHTPONS ;

= obnacTtb peuncteua CYWUB;

* pouenypbl U MexaHW3Mbel KOHTpons, nopgepxuBauwne CYUB;

= ONMCaHne MeToaoflIoruM OLEHKU PUCKOB;

» 0TYeT 00 oOueHKe PUCKOB;

* Ny1aH 06paboTKN PUCKOB;

* 1IOKYMEeHTUPOBaHHbIe npouenypbl, KoTopble HeobxoguMel Ong
obecneyeHnas >50PeKTUBHOrO0 nNJIAHUPOBAHMSA, BLIMNOSIHEHUA MU
KOHTPONA npoueccoB WHPOpMauMOHHON 6Ge30MacHOCTU U
onucoiBawuwme, Kak u3MepsiTb 33PPeKTUBHOCTb MeXaHU3MOB
KOHTPONS ;

= 3anucu o npoueccax CYWUb;

» leKnapauus 0 NPUMEHMMOCTU MeXaHW3MOB KOHTPOnA.

dTa, a Takxe nwbasa gpyras, OOKyMeHTauuma M 3anucu, Heobxogumsie
ona skcnnyatauum CYWUBb wn npepocrtaBfieHNd CBUOeTenbCTB ee
KOPPEKTHOro M 230PeKTUBHOr0o QPYHKLMOHUPOBAHUA, OOJXKHI
nogoepXxuBatbCs B aKTyaslbHOM COCTOAHMM. HekoTopas OOKyMeHTauus,
OTHOCAWAACA K MCMOJIHEHUW MexaHu3MoB KoHTpona CYWUB, Moxer
HaXoauTbCcad B 00MacTM OTBETCTBEHHOCTU O(GYHKUWMOHANbHbLIX
nogpa3neneHnin, He OTHOCHAWMXCHS K UHPOopMauMOHHOM OGe30macHOCTHU.



